Zatacznik do zarzadzenia
Dyrektora Zespotu Szkot Ksztatcenia Ustawicznego w Krosnie
nr 23/2024 z dnia 22 lipca 2024 r.

Standardy ochrony maloletnich
w Zespole Szkol Ksztalcenia Ustawicznego w Krosnie

Rozdziat 1
Zasady zapewniajace bezpieczne relacje mi¢dzy maloletnim a personelem
§ 1. 1. W Zespole Szkot Ksztatcenia Ustawicznego w Krosnie obowigzujg nastepujace
zasady zapewniajace bezpieczne relacje migdzy matoletnim a personelem ZSKU, w dalszej

czesci zwanym ,,Szkota”:

a) bezpieczne relacje migdzy matoletnim a personelem opisuje si¢ ,majac na wzgledzie

koniecznos¢ ich zrozumienia przez osoby maloletnie,

b) zasada, ktorej przestrzeganie jest wymagane od personelu w odniesieniu do
wszystkich czynno$ci podejmowanych przez personel w jednostce, jest dziatanie dla dobra

dziecka i w jego najlepszym interesie,

c¢) personel placéwki traktuje dziecko maloletnie z szacunkiem oraz uwzglednia jego

godno$¢ i potrzeby,

d) personel dziata w ramach obowiazujacego prawa, przepisow wewnetrznych instytucji

oraz swoich kompetenc;ji,

e) niedopuszczalne jest podejmowanie jakichkolwiek czynno$ci niedozwolonych,

okreslonych w niniejszej procedurze, w jakiejkolwiek formie.

f) zasady bezpiecznych relacji personelu z dzieémi obowigzuja wszystkich

pracownikow, pedagogicznych i1 niepedagogicznych, stazystow i1 wolontariuszy.
§ 2. 1.Zachowania niedozwolone wobec maloletnich.
a) nie jest dopuszczalne ujawnianie danych wrazliwych dotyczacych matoletniego,

b) zachowania niedozwolone obejmuja uzywanie wulgarnych stéw, gestow oraz zartow

personelu wobec uczniow,



c¢) w sytuacjach wymagajacych wykonania przez personel placéwki czynnosci
ratujacych zycie lub zdrowie oraz pielggnacyjnych i higienicznych wobec matoletniego- unikac

nalezy innego niz niezbedny kontaktu z nim,

d) nie jest dozwolone utrwalanie wizerunku dziecka dla celow prywatnych poprzez
filmowanie, nagrywanie glosu, fotografowanie. Zakaz ten obejmuje takze utrwalenie
wizerunkdéw matoletnich, co moze skutkowaé nieuprawnionym wykorzystaniem tychze przez

osoby trzecie.

e) nie jest dozwolone proponowanie dzieciom alkoholu, wyroboéw tytoniowych ani

nielegalnych substancji, jak rowniez uzywanie ich w obecno$ci matoletnich,

f) nie jest dozwolone nawigzywanie z matoletnim jakichkolwiek relacji romantycznych

lub seksualnych, lub mogacych zosta¢ uznane za posiadajace takie znamiona.

g) nie jest dozwolone nawigzywanie i utrzymywanie kontaktéw z matoletnimi
uczeszczajacymi do placowki poprzez przyjmowanie badz wysylanie zaproszen w mediach

spoteczno$ciowych.

Dopuszczalng forma komunikacji z maloletnimi i ich rodzicami lub opiekunami sa kanaly
stuzbowe (dziennik elektroniczny, e-mail, telefon).Wymienione formy komunikacji stuzg

wylacznie do kontaktow stuzbowych.

§3.1.Zasady, o ktorych mowa w §1.1. i § 2.1.obowigzujg takze w czasie zajec

organizowanych przez Szkole poza jej terenem.
Rozdziat 1T
Zasady i procedury interwencji w sytuacji zdarzen zagrazajacych maloletniemu.

§ 4. 1. W Szkole osobami odpowiedzialnymi za przyjmowanie zgloszen o zdarzeniach
zagrazajacych matoletniemu na terenie Szkoty lub w miejscu prowadzenia zajec

organizowanych przez Szkot¢ poza jej terenem sa:
a) nauczyciel / wychowawca
b) pedagog szkolny
c) pedagog specjalny
d) psycholog

e) dyrekcja szkoty



2. Osoby odpowiedzialne oraz procedury wsparcia matoletniego zawarte sg w Planie

Wsparcia Maloletniego, o ktorym mowa w § 16. 1.

§ 5. 1. W Szkole obowiazuje nastepujaca procedura podejmowania interwencji w

przypadku podejrzenia o krzywdzeniu matoletniego:

a) w przypadku podejrzenia, ze matoletni jest krzywdzony, pracownik ma obowigzek
przekazania uzyskanej informacji Dyrektorowi Szkoty / pedagogowi/ psychologowi,

b) Dyrektor Szkoty wzywa rodzicoéw/ opiekunéw matoletniego, ktorego krzywdzenie
podejrzewa oraz informuje ich o podejrzeniu krzywdzenia,

¢) pedagog/psycholog na podstawie rozmdéw uczniem, wobec ktorego istnieje
podejrzenie skrzywdzenia, nauczycielami, wychowawca i1 rodzicami/opickunami sporzadza
notatke stuzbowa,

d) Zespot, o ktérym mowa w § 16.2. sporzadza Plan, o ktorym mowa w § 16.1.

§ 6.1.W uzasadnionych przypadkach obowigzuje nastepujaca procedura sktadania

zawiadomien, o popetnieniu przestgpstwa na szkode matoletniego:

a) pedagog/psycholog informuje rodzicow/opiekunéw o obowiazku zgloszenia przez
Szkote podejrzenia krzywdzenia dziecka do odpowiedniej instytucji(prokuratura/policja, sad
rodzinny, osrodek pomocy spotecznej, przewodniczacy zespotu interdyscyplinarnego),

w zaleznosci od zdiagnozowanego typu krzywdzenia

b) po poinformowaniu rodzicow/opiekundéw przez pedagoga/psychologa — zgodnie
z punktem poprzedzajacym — Dyrektor Szkoly sklada zawiadomienie o podejrzeniu
przest¢epstwa do odpowiednich instytucji, o ktorych mowa w pkt. a

¢) w uzasadnionych przypadkach pedagog/psycholog, w porozumieniu z Dyrektorem
wszczyna procedure Niebieskiej Karty

d) dalszy tok postgpowania lezy w kompetencjach instytucji podejmujacych

interwencje.

Rozdzial 111

Sposob dokumentowania i zasady przechowywania incydentow i zdarzen zagrazajacych
dobru maloletniego

§7.1.Wszystkie czynno$ci dotyczace incydentow i zdarzen zagrazajacych dobru

maloletniego dokumentowane sg poprzez wypetienie Karty Interwencji (zat. Nr 1)

2.Przechowywanie Kart Interwencji podlega przepisom dotyczagcym zasad

archiwizowania.



Rozdzial IV
Zasady przegladu i aktualizacji standardow

§ 8.1. Corocznie w czerwcu, powolany odrgbnym zarzadzeniem Dyrektora Zespot,
dokona oceny standardow w celu zapewnienia ich dostosowania do aktualnych potrzeb oraz

zgodnos$ci z obowigzujgcymi przepisami.

§ 9.2. Udokumentowane pisemnie wnioski z przeprowadzonej oceny Zespo6t, o ktérym
mowa w § 8.1. przedstawi podczas ostatniego w danym roku szkolnym zebrania Rady

Pedagogicznej.

§ 10.3. W niezbednych przypadkach wnioski te zostang wykorzystane do aktualizacji

standardow, wprowadzonych niniejszym zarzadzeniem Dyrektora.

Rozdziat V

Zakres kompetencji osoby odpowiedzialnej za przygotowanie personelu Szkoly do
stosowania standardow.

§ 11.1. Osoba odpowiedzialng za przygotowanie personelu Szkoly do stosowania
Standardow Ochrony Matoletnich jest osoba wyznaczona przez Dyrekcj¢ Szkoty.
2. Kompetencjami osoby, o ktérej mowa w ust. 1 s3:

a) prowadzenie szkolen dla cztonkéw personelu nowoprzyjetego do Szkoty oraz szkolen

wynikajacych z aktualizacji Standardow,
b) monitorowanie realizacji Standardow ( zal. Nr 3),
C) proponowanie zmian w Standardach.

§ 12.1. Wszystkie czynnosci podejmowane w zwigzku z przygotowaniem personelu

Szkoty do stosowania standardow dokumentowane sa w nastepujacy sposob:
a) poprzez protokotowanie spotkan/szkolen z personelem Szkoty,
b) sporzadzanie notatek stuzbowych na temat podejmowanych czynnosci.

2. Dokumentowanie, Standardow podlega przepisom dotyczacym prowadzenia spisu
spraw, prowadzenia teczek wedlug wykazu akt oraz przepisom dotyczacym zasad

archiwizowania.


https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=15-02-2024&qplikid=4462#P4462A46
https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=15-02-2024&qplikid=4462#P4462A46
https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=15-02-2024&qplikid=4462#P4462A46

Rozdzial VI

Zasady i sposob udostepniania standardow
rodzicom albo opiekunom prawnym oraz matoletnim

§ 13.1. Zasady udost¢pniania Standardow Ochrony Maloletnich

a) dokument ,Standardy Ochrony Maloletnich” jest dokumentem Szkoty,

ogolnodostepnym dla personelu szkoty, ucznidow i ich opiekunéw,

b) dokument omawiany jest na pierwszym zebraniu z rodzicami/opiekunami w danym

roku szkolnym,

¢) wychowawca daje opiekunowi do podpisania o$wiadczenie, ze zapoznal si¢ ze

Standardami ( Zat.nr 2)

Opiekun moze zaproponowa¢ zmiany w Dokumencie, a wychowawca sugestie te

przekazuje osobie odpowiedzialnej za realizacje Standardow,

d) wychowawcy, na lekcji wychowawczej, maja obowigzek, zapoznaé ucznidw ze

Standardami, w sposob dla nich zrozumiaty,

e) fakt zaznajomienia si¢ ze Standardami uczniowie potwierdzaja wilasnorgcznym
podpisem, a listy z podpisami przekazywane sg przez Wychowawce osobie odpowiedzianej za

realizacje¢ Standardow.

§ 14.1.Sposoby udostepniania Standardow.

a) standardy w wersji zupelnej udostepnia si¢ na stronie internetowej Szkoly, w gabinecie

pedagoga, wywiesza w widocznym miejscu w lokalu Szkoty,

b) standardy w wersji skréconej zawierajacej informacje istotne dla matoletnich wywiesza si¢

w widocznym miejscu w lokalu Szkoty,

¢) na wniosek organow spotecznych Szkoty (Rada Rodzicéw, Samorzad Uczniowski) Dyrektor

poleca wykonanie wydrukéw standardow.

Rozdzial VII

Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych z dostepem do Internetu oraz ochrony
przed szkodliwymi tresciami.

§15.1. Infrastruktura sieciowa szkoty umozliwia dostep do Internetu, calemu

personelowi szkoty oraz uczniom.



2.Szkota, zapewniajac uczniom dostep do Internetu, jest zobowigzana podejmowac

dzialania zabezpieczajace matoletnich przed dostgpem do tresci szkodliwych:

a) Uczniowie korzystaja z kont z ograniczonymi mozliwosciami instalacji

oprogramowania.

3. O bezpieczenstwie korzystania z Internetu w pracowni komputerowej, méwi

stosowny regulamin znajdujacy si¢ w pracowni.

4.Wychowawca ma obowigzek poinformowania matoletnich o zasadach bezpiecznego

korzystania z Internetu.

5.Nauczyciel czuwa nad bezpieczenstwem korzystania z Internetu przez uczniow

podczas lekcji.

6. Na wszystkich znajdujacych si¢ na terenie szkoly komputerach zainstalowane i

aktualizowane jest oprogramowanie antywirusowe.

7. Wyznaczony pracownik szkoty przynajmniej raz w miesigcu sprawdza, czy na
komputerach z dostgpem do Internetu nie znajduja si¢ niebezpieczne tresci, a w przypadku

znalezienia tego rodzaju tresci:
a) ustala, kto korzystal z komputera w czasie ich wprowadzenia,

b) informacj¢ o uczniu, ktory korzystal z komputera w czasie wprowadzenia

niebezpiecznych tresci, przekazuje pedagogowi/ psychologowi,

¢) pedagog/psycholog przeprowadza z uczniem, o ktorym mowa w punktach

poprzedzajacych, rozmowg na temat bezpieczenstwa w Internecie.

8. Uczen moze korzysta¢ z telefonow komorkowych podczas zaje¢ edukacyjnych 1

uroczystosci szkolnych wylacznie za zgoda nauczyciela.

9. Nauczyciel nie moze odmoéwi¢ zgody na korzystanie z urzadzen elektronicznych
uczniom ze szczegdlnymi potrzebami edukacyjnymi, potwierdzonymi stosownymi

dokumentami.

10. W przypadku niedozwolonego uzywania urzadzen elektronicznych wobec ucznia

moga by¢ zastosowane kary zgodne ze Statutem Szkoty.



Rozdziat VIII

Zasady ustalania planu wsparcia maloletniego po ujawnieniu krzywdzenia

§ 16. 1. W Szkole opracowuje si¢ ,,Plan wsparcia matoletniego po ujawnieniu

krzywdzenia”, w dalszej czg¢sci zwany ,,Planem”, stanowigcy odrgbny dokument.

2.Plan wsparcia matoletniego po ujawnieniu krzywdzenia opracowuje Zespot
powotany przez Dyrektora, w sktad ktérego wchodzi wychowawca dziecka,

psycholog/pedagog.
W miar¢ potrzeb Dyrektor moze do Zespotu powota¢ inne osoby.
3.Plan wsparcia dziecka powinien zawierac:

a) okreslenie form pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielanej w Szkole lub

adekwatnych instytucjach poza Szkota,
b) okreslenie form wsparcia rodziny (jesli wymaga tego sytuacja).

4.Przebieg realizacji Planu koordynuje osoba wyznaczona przez Dyrektora Szkoty.

Rozdzial IX

Wymogi dotyczace bezpiecznych relacji mi¢dzy maloletnimi, w tym zachowania

niedozwolone.

§ 17. 1. Zasady bezpiecznych relacji migdzy matoletnimi:

a) maloletni majg prawo do przebywania i funkcjonowania w bezpiecznych dla nich

warunkach w §rodowisku szkolnym,

b) maloletni majg obowigzek przestrzegania zasad i norm zachowania, okreslonych w

statucie szkoty,



¢) maloletni majg prawo do poszanowania ich odmiennosci i tozsamosci bez
wzgledu na: pochodzenie etniczne, geograficzne, narodowe, religig, status ekonomiczny,

cechy rodzinne, wiek, pte¢, orientacj¢ seksualng, cechy fizyczne, niepelnosprawnos¢,

d) kontakty miedzy matoletnimi cechuje zachowanie przez nich wysokiej kultury
osobistej, ktorg charakteryzuje: uzywanie zwrotow grzecznosciowych, uprzejmos¢,
zyczliwos$¢, poprawny 1 wolny od wulgaryzmow jezyk, kontrola swojego zachowania i
emocji, wyrazanie sagdoéw 1 opinii w sposob nieobrazajacy 1 niekrzywdzacy innych,

wzajemny szacunek i akceptacja,

e) w sytuacji, kiedy matoletni jest $wiadkiem stosowania przez innego matoletniego
jakiejkolwiek formy agresji lub przemocy, ma obowigzek reagowania na nig, np. poprzez:
pomoc ofierze, ochrone ofiary czy szukanie pomocy dla ofiary u osoby dorostej (zgodnie

z obowigzujacymi w szkole procedurami).

2. Niedozwolone zachowania matoletnich w szkole obejmuja:
a) stosowanie agresji 1 przemocy fizycznej w rdznych ich formach, np.:
bicie/uderzenie/popychanie/kopanie/opluwanie;
wymuszenia,
napastowanie seksualne;
fizyczne zaczepki;
zmuszanie innej osoby do podejmowania niewtasciwych dziatan;

rzucanie w kogo$ przedmiotami;

b) stosowanie agresji i przemocy stownej w réznych ich formach, np.:

obelgi, wyzwiska;

wy$miewanie, drwienie, szydzenie
bezposrednie obrazanie ;

plotki 1 obrazliwe Zarty, przedrzeZnianie ofiary;
grozby;

wulgaryzmy



¢) stosowanie agresji i przemocy psychicznej w roznych ich formach, np.:
ponizanie;
wykluczanie/izolacja;
wulgarne gesty;
sledzenie/szpiegowanie;
niszczenie/zabieranie rzeczy nalezacych do ofiary;
zastraszanie;

»gapienie si¢”;

* szantazowanie;

d) stwarzanie niebezpiecznych sytuacji w szkole lub klasie, np.

rzucanie przedmiotami,

przynoszenie do szkoty niebezpiecznych przedmiotdéw i substancji (Srodkdéw pirotech-
nicznych, tancuchow, nozy, zapalniczek), uzywanie ognia na terenie szkoty;

e) nieuzasadnione opuszczanie sali lekcyjnej bez zgody nauczyciela, opuszczanie
terenu szkoty bez zgody rodzica/opiekuna.;

f) celowe nieprzestrzeganie zasad bezpieczenstwa podczas zajgc

g) niewlasciwe zachowania podczas wycieczek szkolnych

h) palenie papierosow, picie alkoholu;

1) rozprowadzanie i stosowanie narkotykow/$rodkow odurzajacych;
J) celowe niszczenie lub nieszanowanie wtasnosci innych osob oraz wtasnos$ci szkolnej;

k) kradziez/przywtaszczenie wlasnosci kolegdw lub innych oséb oraz wlasnosci
szkolnej;

1) szykanowanie uczniéw lub innych os6b w szkole, z powodu odmiennosci przekonan,
religii, Swiatopogladu, pfci, poczucia tozsamosci, pochodzenia, statusu ekonomicznego i
spotecznego, niepelnosprawnosci, wygladu;

m) cyberprzemoc:

+ fotografowanie lub filmowanie zdarzen z udziatem innych uczniéw/oséb, bez ich

zgody;
* upublicznianie materiatow 1 fotografii bez zgody obecnych na nich osob;
* obrazliwe SMS-y i MMS-y;

* wiadomosci na forach internetowych



10.

11.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z realizacjg standardow ochrony maloletnich
art. 13 ust. 1 iust. 20gdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych (RODO)

Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Zesp6t Szkot Ksztatcenia Usta-
wicznego w Krosénie reprezentowany przez Dyrektora. Kontakt: 38-400 Krosno, ul. Piotra
Skargi 1, tel: 13-43-688-21, fax.13-43-224-73, email: zespol@cku.krosno.pl.

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: pisemnic na adres szkoly Iub e-
mail:iod@bdo24.eu.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO t;j. przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze na podstawie
ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle sek-
sualnym.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji standardow ochrony maloletnich,
w tym w szczegolnoSci: ustalenia zasad zapewniajacych bezpieczne relacje z matoletnim,
podejmowania interwencji w sytuacji podejrzenia krzywdzenia lub posiadania informacji o
krzywdzeniu matoletniego; odbierania zawiadomien o podejrzeniu popelnienia przestep-
stwa na szkod¢ maloletniego oraz prowadzenia dalszych czynnos$ci, wyznaczenia os6b od-
powiedzialnych za przyjmowanie zgloszeh o zdarzeniach zagrazajacych maloletniemu
i udzielenie wsparcia.

Podanie danych jest obowigzkowe. Niepodanie danych moze skutkowa¢ brakiem mozliwo-
$ci wlasciwego zrealizowania celu.

Dane bedg przechowywane przez okres wspOlpracy, trwania zawartej umowy a po jej za-
konczeniu przez okres wymagany przypisana kategorig archiwalng. Wiecej informacji o
okresie przetwarzania mozna uzyska¢ kontaktujac si¢ pracownikiem prowadzacym dang
sprawe.

Odbiorcg przetwarzanych danych moze by¢: podmioty, osoby §wiadczace dla Administra-
tora ustugi prawne, doradcze oraz inne organy publiczne i inni odbiorcy legitymujacy si¢
podstawg prawng w pozyskaniu danych osobowych. Wiecej informacji na temat odbior-
cow, mozna uzyska¢ kontaktujac si¢ z pracownikiem prowadzacym dang sprawe.
Administrator nie przekazuje Panstwa danych do panstwa trzeciego ani do organizacji mig-
dzynarodowych.

W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przysluguje prawo Zadania: dostgpu do
danych osobowych, sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 17 RODO zadania
usunigcia danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO zZadania od administratora ogra-
niczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO.

Jezeli przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy RODO istnieje prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w Warszawie.

W oparciu o Panstwa dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat wobec zautoma-
tyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.
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Zatacznik nr 1

Karta Interwencji

Imie i nazwisko ucznia:

Przyczyna interwencji:

Osoba zawiadamiajaca o
incydencie:

dziecka

Dziatania podj¢te przez Data Opis dzialania
Dyrektora/pedagoga/

psychologa

Spotkania z opiekunami Data Opis spotkania

Forma podjetej interwencji
( np. zawiadomienie o
podejrzeniu popetnieniu
przestepstwa, wniosek o
wglad w sytuacje rodziny)

Wynik interwencji
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Zatacznik nr 2 do Standardéw Ochrony Matoletnich

w Zespole Szkot Ksztatcenia Ustawicznego w Krosnie

imi¢ i nazwisko

OSWIADCZENIE
O ZAPOZNANIU SIE Z ZASADAMI ZAWARTYMI W STANDARDACH OCHRONY
MALOLETNICH
W ZESPOLE SZKOL KSZTALCENIA USTAWICZNEGO W KROSNIE

Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ ze Standardami Ochrony Matoletnich stosowanymi

w Zespole Szkot Ksztalcenia Ustawicznego w Krosnie.

miejscowos¢ , data podpis
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Zalacznik nr 3

Monitorowanie standardow.

tak nie

1.Czy znasz standardy
ochrony matoletnich

2.Czy potrafisz rozpoznaé
symptomy krzywdzenia
matoletnich

3.Czy wiesz jak reagowac na
symptomy krzywdzenia
matoletnich

4.Czy zdarzylo ci si¢
zaobserwowaé na terenie
szkoty naruszenie standardow
zawartych w Standardach
Ochrony Maloletnich.

4a) Jedli tak- to jakie
standardy zostaly naruszone

4b) Jesli tak - Jakie podjates
dziatania

Uwagi/ sugestie dotyczace
standardow.
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